Prénom / nom

Localité, le XX yyyyyy 2024
Adresse
NPA Localité
Courriel
Tél mobile
Par courriel à 
Nom et adresse de l’administration / du service
Demande selon la loi sur la transparence
Madame, Monsieur,
Le principe de la transparence dans l’administration permet à tout·e citoyen·ne de faire une demande d’accès à des renseignements ou documents officiels détenus par un organisme soumis à cette législation.
Ce principe veut que le public soit informé de manière ouverte et complète sur les activités de l’Etat. La politique de transparence vise à nourrir la crédibilité de l’action publique et à favoriser le bon fonctionnement de la démocratie.
Au vu de ce qui précède, je me permets de vous demander de bien vouloir me renseigner sur ……… ………… ……. …………………….… ……… ………… ……. ……..… ……… ………… ……. ……..........,
et de me fournir les documents suivants :
1. ……………….… ……… ………… ……. ……..… ……… ………… ……. ……..…
2. ……………….… ……… ………… ……. ……..… ……… ………… ……. ……..…
3. ……………….… ……… ………… ……. ……..… ……… ………… ……. ……..…
4. la liste des documents officiels élaborés ou détenus par votre autorité concernant ce dossier
Pour faire simple, je vous prie de bien vouloir me confirmer la bonne réception de ma demande par courriel. Je vous prie également de prendre position et, le cas échéant, me faire parvenir les informations souhaitées par courriel, dans le délai légal.
Naturellement, je suis à votre disposition si vous estimez que ma demande n’est pas assez précise.
En principe, l’information transmise sur demande par les autorités, ainsi que la consultation de dossiers, sont gratuites. Je vous prie de me faire savoir à l’avance si un émolument devait malgré tout être prélevé et, le cas échéant, son montant.
Finalement, je vous prie formellement de ne pas transmettre de données personnelles me concernant à des tiers sans m'en informer au préalable.
En vous remerciant de la bienveillante attention que vous porterez à ces lignes, et dans l'attente de vos nouvelles, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, à l'assurance de mes sentiments distingués. 
Prénom / Nom
